
PREPARAZIONE PRENOTAZIONE COLLOQUI

1. Dal menu principale entrare in Colloqui e cliccare su Crea nuovo

2. Inserire la data del primo colloquio, l’orario di inizio, l’orario di fine e la durata di ciascun 
colloquio, la tipologia e il luogo.



3. Spuntare il quadratino a fianco di Azioni, in modo da selezionare tutti i colloqui del primo 
giorno. 

4. In Azione di massa selezionare Copia colloqui su altro intervallo di date e cliccare su Procedi



5. Procedere quindi come da figura



FINE


