PREPARAZIONE PRENOTAZIONE COLLOQUI

1. Dal menu principale entrare in Colloqui e cliccare su Crea nuovo
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Cerca..
2 R T
Tutti i miei colloqui
| #& | miei
Prenotati

Prenotati da ora in poi

ATTENZIONE: sei nell'anno scolastico 2017/2018

Nessun dato presente

2. Inserire la data del primo colloquio, I’orario di inizio, 1’orario di fine e la durata di ciascun

colloquio, la tipologia e il luogo.
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2017/2018 SEC | MAESTR (PRMM82302P) 0 &

# salva
| = |
e Data, orario, durata
a ora in poi Data *
. 21/10/2017 «
3ti da ora in poi Orario di inizio *

Formato HH:MM

Orario di fine colloqui *

13:00

i

Formato HH:MM. Verrano creati i colloqui in mode da coprire, con la
durata impostata, tutto l'intervallo dall'orario di inizio all'orario di
fine. Se si vuole impostare un solo colloquio impostare l'orario di fine
come orario di inizio pid la durata.

Durata (in minuti) del singolo colloguio *

5

i

Tipologia, luogo, alunni, annotazioni

Tipologia *

Colloquio individuale « v
Luogo *
Sedi

Alunni
Ricerca

Numero minimo di caral

Associa tutti g#alunni della classe:

a una classe --



3. Spuntare il quadratino a fianco di Azioni, in modo da selezionare tutti i colloqui del primo
giorno.
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® Colloquio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:00 - Durata: 5 creato con successo x

+ Crea nuovo

1 miei
Azione di massa

idaorain poi

Jati 12 risultati Selezionate 12 righe

tati da ora in poi

Testo del Esito Abilita Prenot. Preno

Orarlo  Durata Tipologia Luogo Sedi Alunni Annotazioni  Avvenuto? prenotazione tutore tutor
colloquio  colloguio

tutore Cognome  Nomi
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4. In Azione di massa selezionare Copia colloqui su altro intervallo di date e cliccare su Procedi

Azione di massa

Copia collogui su altro intervallo di ... x = }

Abilita Prenot. Preno
Testo del Esito
ogla Luogo Sedi Alunni Annotazionl  Avwenuto? prenotazione tutore tutore
colloquio  colloguio
tutore Cognome  Nome
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5. Procedere quindi come da figura
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1 | o ‘ Copia colloqui su altro intervallo di date
& 1 miei 3
miei da ora in pol
‘renotati
Da * .
enoiat - Data successiva a
renotatl da ora in pol N
28/10/2017 guella jmpostata nel
primo colloguio
A*
Data dell'ultimo
20/01/2018 N .
colloguio prima della
Copia su settimane alterne? pausa

Prima settimana SI, seconda NO, terza SI, quarta NQ, e cosi via...

ATTENZIONE: sei nell'anno scolastico 2017/2018

Tutti i miei colloqui OK! Non preoccuparsi!

@ Copia non eseguita per il colloguio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:00 nella data 30/12/2017 in quanto il colloquio creato DOCENTIS DOCENS - X
30/12/2017 - 12:00 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data

@ Copia non eseguita per il colloguio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:00 nella data 06/01/2018 in quanto il colloquio creato DOCENTIS DOCENS - X
06/01/2018 - 12:00 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data

@ Copia non eseguita per il colloguio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:05 nella data 30/12/2017 in quanto il colloquio creato DOCENTIS DOCENS - X
30/12/2017 - 12:05 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data

@ Copia non eseguita per il colloquio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:05 nella data 06/01/2018 in quanto il colloquio creato DOCENTIS DOCENS - X
06/01/2018 - 12:05 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data

@ Copia non eseguita per il colloguio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:10 nella data 30/12/2017 in quanto il colloguio creato DOCENTIS DOCENS - X
30/12/2017 - 12:10 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data
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@ Copia non eseguita per il colloquio DOCENTIS DOCENS - 21/10/2017 - 12:55 nella data 06/01/2018 in quanto il colloquio creato DOCENTIS DOCENS - X
t | o ‘ 06/01/2018 - 12:55 - Durata: 5 presenta i seguenti errori: - E' festa... seleziona un'altra data
I miei

@ Colloqui copiati con successo. Controllare I'elenco per conferma. X
iei da ora in poi

notati

notati da ora in poi Azione di massa

-
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